GUATEMALA, 31 DE MAYO 2021

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado: M

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIO A USTED CON EL PROPOSITO DE PRESENTARLE MI INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CONFORME
A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNI?OS NUMERO DGDR-029-89-2021, APROBADO MEDIANTE ACUERDO
MINISTERIAL NUMERO 9-2021, CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO/;{VJEL PRESENTE ANO, Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY

PRESENTANDO LA FACTURA Serie: 581E8E6E Nitmero de DTE: 1195853971,

_TIVIDADES REALIZADAS:

e  BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA GESTION Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION QUE
INGRESA A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN LA ATENCION DE CONSULTAS REALACIONADAS A LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE
LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION ;

= BRINDE APOYO EN LA CONSOLIDACION DE INFORMACION RELACIONADA A LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES
DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e  BRINDE APOYO EN LA ELABORACION DE UNA BASE FISICA Y DIGITAL DE LA DOCUMENTACION QUE ENTRA Y SALE DE LA SECCION DE
 SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION ;

RESULTADOS OBTENIDOS:

e  APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE DOCUMENTACION DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE COMISIONES INTERNAS Y
DEPARTAMENTALES, DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL
DEPORTE Y LA RECREACION.

¢  APOYEEN REALIZAR EL PROCEDIMIENTO CORRECTO DE LIQUIDACION DE VALES DE COMBUSTIBLE PROPORCIONADO A LOSVEHICULOS
ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES DE LAS
DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

e  APOYE EN REALIZAR LIQUIDACIONES DE VALES DE COMBUSTIBLE A LA SECCION DE TESORERIA, PROPORCIONADO A LOS VEHICULOS
ASIGNADOS A LA SECC!ON DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR COMISIONES INTERNAS ¥ DEPARTAMENTALES DE LAS
DIFERENTES SECCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

¢ APOYEENEL ARCt{Nb Y ALIMENTACION DE BASE DE DATOS, DE LAS LIQUIDACIONES DE VALES D JSTIBLE PROPORCIONADO
A LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA REALIZAR-COMISIONES ; {
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